
Zmluva o dodaní administratívnych služieb 
uzatvorená podľa § 269 ods.2 Obchodného zákonníka v platnom znení medzi: 

 
 
 
Piarg home s.r.o. 
so sídlom Kvetná 936/24, 900 42 Dunajská Lužná 
v zastúpení: RNDr. Igor Serváček, konateľ 
IČO:  46413740 
DIČ: 2023370822 
Spoločnosť je vedená v OR Okresného súdu Bratislava I, Oddiel Sro, Vložka číslo 77113/B 
(ďalej len ako “Poskytovateľ”) 
 
a 
 
Úrad komisára pre osoby so zdravotným postihnutím 
so sídlom Račianska 153, 831 54 Bratislava, Slovenská republika 
v zastúpení: JUDr. Zuzana Stavrovská, komisárka 
IČO: 50200232 
DIČ: 2120209520 
(ďalej len ako “Objednávateľ”) 
 
(spoločne označované ako “Zmluvné strany”) 
 
 
 

Článok 1 Predmet a miesto plnenia zmluvy 
1. Predmetom tejto zmluvy je poskytovanie administratívnych služieb na sekretariáte Úradu 

komisára pre osoby so zdravotným postihnutím (ďalej aj ako „Úrad komisára“) 
Poskytovateľa Objednávateľovi v nasledujúcom rozsahu: 
 
Mesačne 

▪ Evidencia faktúr a pokladničných dokladov-kompletizácia súvisiacich podkladov 
pre účtovníctvo 

▪ Evidencia a report podkladov k spracovaniu/vyplateniu miezd a nároku na 
stravné lístky (PN, SC, absencia a iné prekážky v práci) 

▪ Evidencia a podklady na vyúčtovanie cestovných náhrad 
▪ Inventarizácia účtov 
▪ Príprava spisov, dokladov a dokumentácie v zmysle registratúrneho poriadku 

Úradu komisára 
▪ Príprava na archiváciu  dokladov/dokumentov – komunikácia a logistika 

v spolupráci s Registratúrnym strediskom 
▪ Zastupovanie na sekretariáte Úradu komisára v prípade akútnej potreby 

 
 
Ročne 

▪ Inventarizácia hmotného majetku 
▪ Založenie katalógov na evidenciu dokumentov 

 
2. Služby podľa tejto zmluvy bude Poskytovateľ poskytovať v pracovných dňoch 

v úradných hodinách Úradu komisára. 
 



Článok 2  Cena, výdavky a splnenie 
1. Cena za poskytnutie predmetu tejto Zmluvy bola dohodnutá v súlade so Zákonom č. 

18/1996 Z.z. o Cenách v znení neskorších noviel a v súlade s Vyhláškou MF SR č. 
87/1996 Z.z. vykonávajúcou Zákon o Cenách. 

2. Cena za realizáciu predmetu zmluvy je 500,00 EUR mesačne. Poskytovateľ nie je 
plátcom DPH. 

3. Cenu Objednávateľ uhradí Poskytovateľovi na základe faktúry so splatnosťou 14 dní 
vystavenej Poskytovateľom v súlade s príslušnými zákonmi SR. Objednávateľ má právo 
vrátiť Poskytovateľovi faktúru, ktorá obsahuje chybné údaje, údaje v rozpore 
so zmluvou, popr. chýbajú v nej údaje stanovené zákonom. 

 
 
 

Článok 3 Práva a povinnosti zmluvných strán 
1. Poskytovateľ sa zaväzuje: 

a) postupovať s náležitou odbornou starostlivosťou v súlade s platnými právnymi 
predpismi, 
b) vykonávať činnosť podľa článku 1 tejto zmluvy v súlade s pokynmi Objednávateľa, 
výslovnými alebo tými, ktoré pozná alebo musí poznať, a to v súlade s účelom, ktorý má 
byť zariadením záležitosti dosiahnutý, a ktorý je Poskytovateľovi známy, 
c) oznámiť riaditeľke úradu všetky okolnosti, ktoré zistil pri zabezpečovaní záležitosti, 
a ktoré môžu mať vplyv na zmenu pokynov Objednávateľa; ak nedôjde k zmene pokynov 
na základe oznámenia Objednávateľa, postupuje Poskytovateľ podľa pokynov 
Objednávateľa a tak, aby bolo možno zariadiť záležitosť a dosiahnuť účel tejto zmluvy, 
d) vecne a odborne vykonávať záležitosť pre Objednávateľa, 
e) zabezpečovať činnosť podľa článku 1 tejto zmluvy termínovo presne v závislosti od 
termínov daného úkonu, ktorý zabezpečuje, 

2.  Poskytovateľ je oprávnený sa odchýliť od pokynov Objednávateľa len ak je to naliehavo 
nevyhnutné v záujme Objednávateľa a Poskytovateľ nemôže včas dostať 
predchádzajúci súhlas Objednávateľa a zároveň je povinný bez zbytočného odkladu 
o tomto vykonanom úkone informovať Objednávateľa. 

3.  Poskytovateľ je povinný pravidelne podľa potreby informovať Objednávateľa o postupe 
zabezpečovania vedenia finančno-ekonomickej agendy a informovať o jej obsahu. 

4.  Poskytovateľ je povinný predložiť riaditeľke úradu účtovnú závierku pokladne za každé 
mesačné obdobie ku koncu mesiaca najneskôr do 5-teho dňa nasledujúceho 
kalendárneho mesiaca a/alebo kedykoľvek na požiadanie riaditeľky úradu a/alebo 
komisárky. 

5.  Objednávateľ sa zaväzuje poskytnúť Poskytovateľovi všetky dostupné informácie a 
podklady, ktoré sú nevyhnutné pre splnenie predmetu zmluvy, pokiaľ o ne požiada. 

 
 
 

Článok 4 Ochrana informácií 
1. Podpísaním tejto zmluvy Poskytovateľ uznáva, že akékoľvek informácie vrátane údajov 

súvisiacich s GDPR Objednávateľa, ako aj právne a obchodné informácie alebo iné 
údaje, o ktorých sa Poskytovateľ dozvie od Objednávateľa pri plnení tejto zmluvy, sú 
chápané a považované za dôverné, či už sa oznamujú písomne alebo akoukoľvek inou 
formou, a Poskytovateľ sa zaväzuje: 
a) použiť informácie výhradne v záujme splnenia zmluvy, 
b) za žiadnych okolností nezverejniť informácie tretím stranám. 

2. Poskytovateľ je zbavený záväzkov súvisiacich s dodržaním dôverného charakteru 
informácií v nasledovných prípadoch: 



a) dôverné informácie boli v čase poskytnutia Poskytovateľovi už zverejnené alebo 
dôjde k ich zverejneniu Objednávateľom alebo treťou osobou nezávislou od 
Poskytovateľa, 

b) Objednávateľ poskytol svoj písomný súhlas so zverejnením informácií pred ich 
poskytnutím alebo následne po ich poskytnutí. 

3. Povinnosti podľa odseku 1 budú platné po celú dobu trvania zmluvy. 
 
 
 

Článok 5 Účinnosť a platnosť zmluvy 
1. Táto zmluva nadobúda platnosť a účinnosť v deň jej podpísania každou zo Zmluvných 

strán a uzatvára sa na dobu určitú od 1.7.2020 do 30.6.2021, s trojdňovou výpovednou 
lehotou platnou pre obdive strany, ktorá začína plynúť prvým dňom po jej doručení druhej 
zmluvnej strane. 

2. Každá zo zmluvných strán je oprávnená ukončiť zmluvu okamžite v prípade, že druhá 
strana závažným spôsobom poruší povinnosti vyplývajúce zo zmluvy. Predtým ako tak 
ktorákoľvek zo zmluvných strán učiní, bude o tom informovať druhú zmluvnú stranu 
písomnou formou a vo vzájomnej súčinnosti vynaložia maximálne úsilie na vyriešenie 
problému tak, aby zaručili vykonanie predmetu tejto zmluvy. 

 
 
 

Článok 6 Záverečné ustanovenia 
1. Zmluvné strany sa pri plnení tejto zmluvy riadia v prvom rade jej ustanoveniami a 

vzájomné vzťahy zmluvných strán touto zmluvou neupravené sa riadia predovšetkým 
ustanoveniami Obchodného zákonníka a podporne ustanoveniami Občianskeho 
zákonníka. 

2. Táto zmluva je vyhotovená v 2 (dvoch) vyhotoveniach v slovenskom jazyku. Každá 
zmluvná strana obdrží 1 (jedno) vyhotovenie. 

3. Zmluvné strany podpísali zmluvu po jej preštudovaní a pochopení a vyhlasujú, že jej 
znenie je v plnej zhode s ich vôľou. 

4. Zmluvné strany prehlasujú, že táto zmluva vyjadruje úplnú zhodu medzi Zmluvnými 
stranami s ohľadom na jej obsah a ruší akékoľvek predchádzajúce ústne alebo písomné 
dojednania. 

5. Táto zmluva môže byť doplnená iba na základe písomných dohôd, ktoré sú očíslované 
podľa poradia a ktoré sú podpísané každou zo Zmluvných strán. 

 
 
 
 
V Bratislave dňa 29.6.2020  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
_______________________________ ______________________________ 
Úrad komisára pre osoby Piarg home s.r.o. 
so zdravotným postihnutím RNDr. Igor Serváček, konateľ 
JUDr. Zuzana Stavrovská, komisárka 
 



 


